Konfirmand-
kommunikation

Brugervejledning 1.3

'‘Konfirmandkommunikation' er 2. del af den digitale konfirmandtilmelding. Her
overfgres oplysninger om de konfirmander, det af tilmeldingen fremgar, at de skal ga til
forberedelse og/eller skal konfirmeres i dit sogn.

Det er i 'Konfirmandkommunikation', at du har mulighed for at tilpasse systemet, sa det
passer til den made, | administrerer konfirmander pa i jeres sogn. Via systemet kan du
bl.a.

kommunikere med foraldrene og konfirmanderne

Indhente oplysninger og tilladelser fra foraeldrene

Sende information fra sognet til foraldrene

Oprette hold og danne lister

Sende konfirmationsoplysninger videre til registrering i PERSON

Systemet er delt i to dele:

Sognets administrationsdel, som du kan tilrette jeres behov
Foraeldredelen, der virker som et "foreeldreintranet"

Det er muligt at anvende administrationsdelen uden at anvende
forzeldredelen.

Veer opmaerksom pa:

Denne brugervejledning er et supplement til de vejledningsvideoer, der er at finde i
selve systemet. Vi vil anbefale dig at se videoerne, nar du skal i gang med at bruge
systemet.
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1 Systemadgange

Vigtigt. Sognet kan ikke bruge systemet, for dette er gjort.

For at sognet kan bruge konfirmandkommunikation, skal Kbf-praesten
lukke op for adgangen til systemet. Dette gares her:
https.//decentralupload.kirkenettet.dk/Konfirmand

Der ligger en vejledning samme sted.

1.1 Find systemet her
Du finder Konfirmandkommunikation pa forsiden af DAP under @vrige. For at dbne systemet klikker du pa
knappen Konfirmandkommunikation.

Konfirmand-
kommunikation

Alternativt kan du ga ind pa adressen: https://konfirmandkommunikation.kirkenettet.dk

Bemaerk! Du skal f.eks. bruge browseren Google Chrome eller Microsoft Edge. Du kan ikke bruge Internet
Explorer.

1.2 Brugeroprettelse
For at du kan fa adgang til Konfirmandkommunikation i dit sogn, skal du ggre fglgende:

1. Sognet skal have abnet for jeres adgang. (Se ovenfor i afsnit 1)

2. Du skal som bruger have rettigheder til at bruge Konfirmandkommunikation.

Alle praester har automatisk adgang til Konfirmandkommunikation.
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Hvis der skal tilfgjes andre brugere end praester, skal
det ggres af kbf-praesten.

Rettighederne tildeles via brugeradministrationen.

Det er en tilleegsfunktionen
'Konfirmandkommunikation — Adgang', som du skal
tildele brugeren.

Hvis du opretter en ny bruger, skal du tildele
vedkommende rollen 'XXXXX Sogn —
Kirkefunktionaer', inden du kan tildele
tilleegsfunktionen 'Konfirmandkommunikation —
Adgang'.

Se og den generelle vejledning til
brugeradministrationen her:

https://support.kirkenettet.dk/#/support/164/106

Rediger tillsegsfunkiioner

Microsoft 0365 licens (Der SKAL valges en licens) 2
03265 -
0365 -
0365 -
0365 -

Personregistrering/Personsag
P-SupportForum - Adgang

Personregistrering - Adgang

Sogneadgange
Konfirmandkemmunikation - Adgang
Kordegn
Sognepostkasse - Adgang

hTme rolle

Rolle

Titel

Startdato

Slutdato

OBS: Du behgver ikke at have adgang til PERSON
(have en WNK-kode) for at fa adgang til
Konfirmandkommunikation.

2 Forside — introduktion til systemet

Tillgstunktioner

Tilvalgsdistributionslister

E3 licens (215 ki/maned)
F1 licens (65 kr/maned)
K1 licens (15 krfmaned)

Ingen licens (0 kifmaned)

n Annuller

I 500 - Kikefunktionzer - Vikar

Sognemedarbejder

tandardfunktioner KIRKENETBRUGER - Adgang

@verst pa siden kan du se, hvilket sogn du er logget ind som. Hvis du har adgang til flere sogne, kan du ogsa
via dropdown-menuen skifte mellem dem, som du har adgang til.

Du kan ogsa se, hvilken argang af konfirmander du arbejder med, og skifte mellem dem via dropdown-

menuen.

I menuen gverst kan du klikke dig ind pa de enkelte sider i systemet.

0 Konfirmandkommunikation

Forside  Lister og kommunikation  Opret formular

Sogn: | Frederiksvasrk-Vi... Argang:

Administrer formular  Indstillinger  Overfgr til PERSON

o Lister og kommunikation: Her kan du bl.a. se lister over, hvem der er tilmeldt til forberedelse, og
hvem der er tilmeldt til konfirmation, samt udsende meddelelser og lave udtraek.
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e Opret formular: Her har du mulighed for at lave formularer, som foraldrene kan se og besvare i
forzeldredelen.

e Administrer formular: Her kan du se de besvarelser, foraeldrene har lavet.

e Indstillinger: Her kan du skrive og redigere den information, som foraeldrene kan se pa
foraeldresiden, f.eks. kontaktoplysninger.

e Overfor til PERSON: Her kan du overfgre de oplysninger, der skal registreres i PERSON.

Hvis der er fgrste gang, at dit sogn benytter systemet, anbefaler vi, at du gar til kapitel 6, 'Indstillinger’ for
at seette de grundlaeggende funktioner op.

2.1 Upload af filer til foraeldredelen

Fra forsiden er det muligt at uploade filer, som konfirmander og foraeldre kan se i foraeldredelen. Det er
muligt at oprette mapper, sa du kan organisere dine filer til de enkelte hold.

Ved at klikke pa knappen 'Tilfgj filer', far du vist et nyt vindue.

Dokumenter () Tilfaj filer

& Konfirmandtilmelding /

K invitation pdf

Her skal du oprette en mappe:

o Klik pa feltet, der hedder ‘Mappe navn’. Skriv, hvad mappen skal hedde, f.eks. 'Konfirmandudflugt.
8.b. Vestre Skole'

e Herefter klikker du pa “Opret mappe”. Upload fil x
e Nukan du se, at din nye mappe ligger

under 'Veelg mappe’, og du kan nu klikke Mappe
ned og veelge den i dropdown-menuen. opret mappe
e Nar du har oprettet og valgt din mappe, opretmappe
kan du uploade dokumenter til mappen Fil
ved at klikke pa det bla plus '+' ud for et el et e e et s
"Veelg fil'. S
e Du skal i dit fil-bibliotek finde den fil, du Konfirmandtilmelding
gerne vil uploade til foraeldredelen og Veelg den fil du pnsker at uploade | den valgte mappe
klikke pa "Abn’. +
e Nar du har fundet filen, afslutter du ved at
klikke pa den bla knap 'Upload’. Fortya

Hvis du vil hente eller slette et dokument, som du har uploadet, klikker du pa tre prikker og vaelger 'Hent'
eller 'Slet'.
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& Konfirmandtilmelding

B invitationpdf e

Hent

& 7A - Mollevangskolen
Slet

3 Lister og kommunikation

Siden 'Lister og kommunikation' kan give dig et overblik over de konfirmander, der er tilmeldt til
forberedelse og/eller konfirmation i dit sogn. Du har mulighed for at filtrere pa konfirmanderne i forhold til
de oplysninger, du skal bruge.

Her kan du ogsa danne lister og sende beskeder til konfirmander og foreeldre pa sms, e-mail eller til
foraeldrenes digitale post.

Siden bestar af felgende hoveddele:
1. Liste over de konfirmander, der er i systemet.
2. Filtreringsfunktion, der giver mulighed for at filtrere pa konfirmanderne.
3. Udsendelsesfunktion, der understgtter SMS, e-mail og digital post.
4. Udtraeksfunktion, der giver mulighed for at udtreekke gnskede data i excelformat.

Forside  Lister og kommunikation  Opret formular ~ Administrer formular  Indstillinger  Overfor til PERSON

Lister og kommunikation

Her har du et overblik over de tilmeldte. Du har mulighed for at filtrere pa oplysningerne, inden du laver lister. Du kan
sende beskeder pa sms, e-mail eller til e-Boks.

Sadan ser du oplysninger om konfirmand og foraeldre (Videovejledning)
Sadan sender du SMS, email og digitalpost til foreeldrene (Videovejledning)

Sadan laver du udtraek (Videovejledning)

2 } ‘l) e 0:00 /1:17 "
Tilmeldt til * Prast * Konfirmationsdato * Kirke *
Veelg evt. praest Veelg evi. dato Veelg evi. kirke
Fototilladelse Velg hold for din konfirmand Sog * lkke debt
Veelg Vaelg Tilmeldt i flere sogne
0 valgt 3 Send meddelelse til valgte (0 _4 Udtraek valgte (0 —+ Tilfej konfirmand
Konfirmand E-mail Telefon Foraeldre E-mail Telefon
Mette Thomsen Freja Foreeldre tjoergen18@dxc.com +45 44444444
1 Peder Petersen ppp-petersen@hotmail.com +45 44444444
Jacob Rosenkrans Bagh Jjarb@km.dk 87654321
P Favenlden fetdnfmrmnlden Buinbnn Lacaaaas m

e Sl Al

1AAnACeTA
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3.1 Oversigt over konfirmander

Pa oversigten kan du se de konfirmander, der er oprettet i systemet. De kan enten vaere kommet via den
digitale konfirmandtilmelding (tilmeldinger overfgres automatisk en gang i dggnet omkring kl. 03), eller hvis
de er indtastet manuelt i systemet, se afsnit 3.3.

Pa oversigten bliver oplysninger om navn, e-mail, telefonnummer pa bade konfirmand og forzeldre (med
foraeldremyndighed) vist. De foraeldre, der er oprettet via systemet, er foreeldremyndighedsindehavere
over konfirmanden pa det tidspunkt, da konfirmanden blev tilmeldt.

Oplysningerne om: Navn, Adresse og Bopaelssogn er trukket fra CPR, og bliver opdateret automatisk, hvis
f.eks. konfirmanden aendrer navn eller far ny adresse.

Hvis du gnsker at se flere oplysninger om en konfirmand eller foraeldre, skal du klikke pa konfirmandens
navn.

Oplysninger om konfirmanden

Ne(ﬁméende oplysninger om navne og adresser hentes automatisk fra CPR og opdateres en gang i degnet. De gvrige oplysninger kan a&ndres bade her og af forsldrene.

+ Tilfaj kontaktperson

Konfirmand Det er kun muligt at overfere en konfirmand til PERSON hvis
vedkommende er tilmeldt i dette sogn og ikke et andet sogn.

Navn Tine Troldgaard Er medlem af folkekirken Nej
Telefon 87654321 Er debt Nej
Er tilmeldt forberedelse i dette sogn
E-mail = | tine@hotmail.com
Er tilmeldt konfirmation i dette sogn

Intern kommentar - kan kun ses i Admin.

Forzeldre (Oprettet af system)

Navn Freja Forzeldre

E-mail 2 | frejaforaeldrel@yahoo.com

Telefon +45 44444444 K
Adresse Sverigesvej 6

Bopaelssogn Gellerup Sogn

Relation til konfirmanden

3.1.1 Redigering af konfirmandens eller foraeldres oplysninger

Det er ikke muligt at redigere i konfirmandens eller foraeldrenes navn, adresse og bopalssogn. Disse data
bliver hentet direkte fra CPR en gang i dggnet (om natten). Det samme gaelder oplysninger om
konfirmandens dab og/eller medlemskab. Disse oplysninger bliver ogsa automatisk overfgrt.

Det er muligt at redigere telefonnummer og e-mailadresse, hvilket foraldrene ogsa selv kan ggre i
foraeldre-delen. Nar der rettes i disse felter,
gemmer systemet automatisk andringen, og en
gren kvittering vises i gverste hgjre hjgrne.

Din &ndring er gemt
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Hvis du klikker pa konvolutten foran feltet E-mail, vil din Outlook dbne, sa du kan sende mail til

pageeldende.

3.1.2 Andre informationer pa konfirmanden

Oplysningerne om, hvorvidt konfirmanden er tilmeldt
forberedelse og/eller konfirmation i dit sogn stammer fra
konfirmandtilmeldingen. Den information kan kun
opdateres af dig (og ikke af foraeldrene).

Feltet 'Intern kommentar' giver mulighed for at skrive en
kommentar pa den enkelte konfirmand, som kun sognet
kan se.

Hvis konfirmanden er tilmeldt forberedelse eller
konfirmation i flere sogne, vil systemet ggre opmaerksom
pa det ved at saette et gult udrabstegn ud for
konfirmanden.

Tine Troldgaard tine@hotmail.com 87654321 Freja Foreeldre

J@b Rosenkrans Bggh

L\\sDet er kun muligt at overfgre en konfirmand til PERSON hvis
vedkommende er tilmeldt i dette sogn og ikke et andet sogn

Er medlem af folkekirken

Er dobt

Er tilmeldt forberedelse i dette sogn
Er tilmeldt konfirmation i dette sogn

Intern kommentar - kan kun ses i Admin.

Nej

rejaforaeldre1@yahoo.com 44444455 @

Hvis du vil se, hvilke sogne det drejer sig om, kan du finde denne oplysning ved at klikke dig ind pa

konfirmanden.

3.1.3 Opret ekstra kontaktperson

Hvis foraeldrene gnsker at fa oprettet en ekstra kontaktperson, f.eks. en stedforaelder, kan du ggre det ved
at klikke pa knappen 'Tilfgj kontaktperson’. Du skal bruge vedkommendes CPR-nummer til oprettelsen.
Forzeldrene kan ikke selv tilfgje en kontaktperson via foraeldredelen.

Vaer opmaerksom pa at kontaktpersonen har adgang til samme information som foraeldrene.
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Oplysninger om konfirmanden

Nedenstaende oplysninger om navne og adresser hentes automatisk fra CPR og opdateres en gang i degnet. De gvrige oplysninger kan endres bade her og af foreldrene.

f e enapersen

Konfirmand Det er kun muligt at overfere en konfirmand til PERSON, hvis
vedkommende er tilmeldt til konfirmation i dette sogn og ikke et

andet sogn
Navn Mette Thomsen g

3.1.4 Sletning af konfirmand eller foreeldre ¥, - -

Det er muligt at slette en konfirmand eller en

forzelder fra systemet ved at trykke pa knappen e Tine Troldgaard
‘Slet’. Vaer opmaerksom p4, at det ikke er muligt ™" 7054321
at fortryde og genskabe data, hvis en Emal = | tine@hotmail.com

konfirmand slettes. Nar du sletter en
konfirmand, er det udelukkende i det sogn, hvor du er logget ind at konfirmanden bliver slettet.

3.1.5 Formularer tilknyttet den enkelte konfirmand
Nederst i visningen er det muligt at se, hvilke formularer

Felter

) ) Preest Mia Schmidt-Mikkelsen -
der er tilknyttet den enkelte konfirmand.
Kirke Sankt Lukas Kirke M
Dato - Fra Kirken 01-10-2019 11:00 -

Lees mere i afsnit 4 om, hvordan du opretter
Hvilken skole og
formularerne. Kasse g3r du i

Fototilladelse Ja .

Vesterskole

3.2 Filtre og filtrering

Her kan du se felter med oplysninger, som du kan filtrere pa. Antallet af felter vil afhaenge af, hvor mange
formularer du har oprettet.

Felterne med oplysninger om 'Praest’, 'Kirke' og 'Konfirmationsdato' er standard, og kan ikke aendres eller
fiernes.

Hvert felt har en dropdown-menu, sa du kan valge den oplysning frem, som du gnsker at filtrere pa.

Tilmeldt til * Praest * Konfirmationsdato * Kirke *
2lc ~ Veelg evi. preest Veelg evt. dato Veelg evt. kirke
Hvilken skole og klasse gar du i: Fototilladelse Seg * Ikke debt
Vel hd Veelg S0g Tilmeldt i flere sogne
o valgt Send meddelelse til valgte (0 Udtraek valgte (0 + Tilfej konfirmand
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Eksempel:

Under feltet 'Konfirmationsdato' kan du lave en filtrering pa en enkelt konfirmationsdato og klokkeslaet.

Herefter vises kun de konfirmander, der skal konfirmeres pa denne dato og klokkeslat.
Nar du har dannet filteret, kan du:

e traekke resultatet ud pa en liste
e sende en besked/mail til dem, der er indeholdt i filtreringen.

Hvis du gnsker hele resultatet pa udtraekket eller at 2 valgt
kommunikere med alle, skal du markere dem alle. m
Det g@r du ved at szette flueben i den lille boks

gverst i venstre hjgrne. Herefter vil fluebenet veere
sat ud for alle pa listen.

E-mail

Tine Troldgaard tine@hotmail.com

Hvis du kun gnsker et udtraek eller at kommunikere

med enkelte fra din filtrering, skal du markere dem arry Lane Slattery
enkeltvis. \

Telefon Foraeldre

87654321 Freja Foraeldre
Peder Petersen

Jacob Rosenkran

123245678 Frida Foraeldre

Peter Persen

Efter at du har foretaget din markering, kan du klikke pa enten udtraeks- eller meddelelsesfunktionen i
gverste hgjre hjgrne. Hvis der ikke er valgt/markeret nogen i oversigten, vil de to knapper ikke veere aktive.

vl valgt Send meddelelse til valgte (2) Udtraek valgte (2)

Konfirmand E-mail Telefon Foreeldre E-mail 1

Tine Troldgaard tine@hotmail.com 87654321 Freja Foreeldre frejaforaeldre1@yahoo.c £
Peder Petersen ppp-petersen@hotmail.col 1
Jacob Rosenkrag Bagh jarb@km.dk

Harry Lane Slattery 123245678 Frida Forzldre fridaforaeldre@yahoo.com ]

3.2.1 Kommunikation til konfirmander og foraeldre

Kommunikation med konfirmanderne og deres foraeldre kan ske pa fglgende mader:

1) SMS: beskeden sendes til de telefonnumre, som er oplyst af foreeldrene
2) E-mail: beskeden sendes til de e-mailadresser, som er oplyst af foreeldrene

3) Digital post (e-Boks): Beskeden sendes til foraeldrenes digitale postkasse. Denne mulighed skal du

vaelge, hvis beskeden indeholder fglsomme personoplysninger
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Hvis du har behov for at kommunikere med konfirmanderne og/eller deres forzldre, skal du (som
beskrevet i forrige afsnit) begynde med at danne et filter over de personer, du vil sende til. Du skal fgrst
markere enten dem alle pa listen eller enkelte.

°

Nar du klikker pa ‘Send meddelelse til valgte’, far du mulighed for at vaelge mellem de tre
kommunikationsmuligheder:

2 \ralgt Send meddelelse til valgte (2) Udtrek valgte (2)
Konfirmand E-mail Telefon Foreeldre E SMS

=1 Email
Tine Troldgaard tine@hotmail.com 87654321 Freja Foraeld B E-hoks (@yahoo.com

ersen ppp-petersen@hotmail.com

Rosenkrans Bagh jarb@km.dk

Harry Lane Slattery 123245678 Frida Foreeldre fridaforaeldre@yahoo.com

Peter Persen peterpersen@km.dk

SMS

Vil du sende en sms, skal du fgrst vaelge, om den skal veere til konfirmanden eller foraeldrene eller dem
begge. Skriv den tekst, du gnsker at sende, og klik pa ‘'Send sms’.

I}Send SMs x

Kenfirmander Forzeldre
Tine Troldgaard Harry Lane Slattery

Skriv en tekst her|

Amnuller m

E-mail

Hvis du vil sende en almindelig e-mail klikker, du pa knappen 'E-mail’. Du skal fgrst veelge, om den skal vaere
til konfirmanden eller foraeldrene eller dem begge. Skriv den tekst, du gnsker at sende, og klik pa ‘Send
mail’.
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% Send til mail x

Konfirmander Foraldre

Tine Troldgaard Harry Lane Slattery

Nar du klikker pa 'Send mail', abner din egen mail op. Alle e-mail-adresserne bliver automatisk fgrt med
over. Skriv evt. din egen e-mail-adresse i ‘Til’-feltet, hvis du via Outlook gerne vil kunne se, hvad du har
sendt og til hvem.

Fraw JARE@KM.DK
E Til... “
Send
Clon
Bec... fridaforaeldr ahoo.com; peterpersen@km.dk; frejaforaeldrel @yahoo.com; jarb@km.dk; ppp-petersen@hotmail.com;
tine@hotmail.com
Emne Information fra konfirmandtilmelding

Herefter kan du skrive og sende mailen som normalt.

Digital post (E-boks)

Her kan du sende en besked til foraeldrenes digitale postkasse. Skriv den tekst du gnsker at sende og klik pa
'Send til e-Boks'. (Da de fleste konfirmander er under 15 ar, har de ikke en digital postkasse og NemID, og
derfor kan man ikke bruge e-Boks i forhold til dem).

" Send il E-boks x

(D) Meddelsen sendes til forzeldrenes E-boks

Tine Troldgaard Harry Lane Slattery

Annuller Send til E-boks
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3.2.2 Udtraek

Har du brug for lister over dine konfirmander, kan du begynde med at velge et filter over dem, du vil

traekke ud. Du skal herefter markere enten dem alle pa listen eller enkelte. Se afsnit 3.2.

Klik pa knappen 'Udtreek valgte'.

2 valgt

Konfirmand E-mail Telefon

Jens Jensen

Lars Barng

Send meddelelse til valgte (2)

Forzeldre

Frede Foreeldre

Per Petersen

Frede Foreeldre

Per Petersen

E-mail

dre@hotmail.com

derikse14@dxc.com

fredeforaeldre@hotmail.com

cfrederikse14@dxc.com

Herefter markerer du de oplysninger, du gnsker at traekke med ud i listen.

Hent udtreek

Tine Troldgaard  Harry Lane Slattery

vaelg alle L\,
Konfirmandoplysninger
Navn
E-mal
Telefon

QOprettelsesdato

Forzldreoplysninger
Navn
E-ma

Telefon

Konfirmationsoplysninger
Praest
Kirke
Dato
Hvilken skale og klasse gardu i

Fototilladelse

Her er et eksempel pa en liste med konfirmandernes navne og telefonnumre.

Nar du klikker pa 'Hent', vil oplysningerne blive hentet i en excel-fil.

Udtraek valgte (2)

=+ Tilfej kenfirmand

Telefon

45632188 @
32145896

45632188 ®
32145896
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3.3 Tilfgj Konfirmand

Hvis en konfirmand ikke er kommet ind i 'Konfirmandkommunikation' via den digitale tilmelding, har du
mulighed for at tilfgje konfirmanden manuelt.

Dette gg@r du ved at klikke pa knappen 'Tilfgj konfirmand'.

Send meddelelse til valgte (2) Udirak valgte (2) =+ Tilfej konfirmand
E-mail lefon
zldre frejaforaeldsy 00.cOm 44444455 @

Indtast nu konfirmandens CPR-nummer, og klik pa 'Seg'.

Herefter vil systemet selv hente konfirmandens oplysninger om navn, adresse og bopalssogn fra CPR.

Tilfej konfirmand X
(Som ikke er tilmeldt digitalt)

CPR-nummer

Navn
Sogn

Adresse

Annuller Tilfaj

Nar oplysningerne er hentet, kan du klikke pa 'Tilfgj', og boksen lukkes.

Du vil nu pa listen kunne se, at du har oprettet en ny konfirmand.
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4 Opret formular

Du har mulighed for at oprette formularer, der tilpasser systemet til jeres sogns behov. Via formularerne
kan du indhente oplysninger og videregive information til og fra forzeldrene.

Foraeldrene har adgang til et intranet — 'Foraeldredelen’, hvor de kan se de formularer, som du opretter til
dem i din administrationsdel.

0 Folkekir\ }mand: Mette Thomsen Sogn: Frederiksvaerk-Vindersd Sogn

Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information

Foraldredelen har to sider, hvor man kan se de oprettede formularer:
'Til besvarelse' viser de formularer, du har oprettet til besvarelse hos foraldrene.

'Information’' viser de oplysninger, som du vaelger, skal veere tilgaengelige for foraeldrene. Dette kan evt.
vaere pa baggrund af oplysninger, som de tidligere har svaret pa under "'Til besvarelse'.

Eksempel:

Du har oprettet en formular, hvor du beder forzeldrene om at anfgre, hvilke gnsker de har til
konfirmationsdato (denne ligger under 'Til besvarelse'). Foreldrene svarer pa formularen, og du
ender med at tildele en konfirmationsdato pa baggrund af de indkomne gnsker. Dit svar til
foraeldrene vil de kunne se under 'Information’.
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Du kan oprette lige sa mange 'Manuelt
oprettede formularer’, som | har behov for.
Det er helt afhangigt af, hvilke oplysninger,
der er relevante i jeres sogn:

Det kan f.eks. vaere oplysninger om:

e Skole
e klasse

eller indhentelse af:

e fototilladelse
o tilladelse til at offentligggre
konfirmandens navn

De felter, der er obligatoriske i forhold til
registrering af konfirmationen i PERSON
('Kirke', 'Praest' og 'Dato') er obligatoriske og
er allerede oprettet.

Obligatoriske Person

Formularer

% Preest
Denne praest skal du konfirmeres ved
Kirke
Du skal konfirmeres i denne kirke

Dato - Fra Kirken
Data

Manuelt oprettede formularer
Du kan oprette lige sa mange "valgfrie felter" som du har behov for.

Se formularer "Til kirken”

Du bestemmer selv hvilke felter, der skal veere synlige for dine konfirmandforaeldre.

Hvilken skole og klasse gar du i:

Fototilladelse
Du har valgt

Tilfaj element

4.1 Hvilke formularer vises for foraeldrene

Du har mulighed for at styre, hvilke formularer, der skal

Se formularer “Fra kirken

A—

Vises |

vaere synlige for foraeldrene under 'Til besvarelse' og

under 'Information’

| boksen 'Formularoversigt' kan du saette flueben ved de

formularer, som du gnsker, at foreeldrene skal kunne se.

| dette eksempel er det fglgende tre formularer, der er

synlige for foreeldrene:

e Praest (obligatorisk)

e Hvilken skole og klasse gar du i (manuelt

oprettet)
e Fototilladelse (manuelt oprettet)

Formularoversigt “Til \ .
_ "Information
besvarelse”
Praest
Dato
Kirke
Fototilladelse

Veelg hold for din
konfirmand

<

Da de vises pa siden 'Til besvarelse' i foraeldredelen, skal foraeldrene besvare formularerne.
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4.2 Visning af, hvordan formular ser ud i foreeldredelen

Nar du har oprettet en formular, har du mulighed for at se, hvordan den vil se ud for foreeldrene, inden du
viser den pa foraeldredelen.

Du klikker pa knappen 'Se formularer 'Til besvarelse' eller 'Se formularer 'Information’.

Obligatoriske formularer Se formularer "Til besvarelse" Se formularer "Information®

Praest

Du skal konfirmere af denne praest

Herefter vises formularerne pa samme made, som foraeldrene vil se dem.

| dette eksempel kan du se formularerne, der er naevnt under afsnit 4.1.

Dbligatoriske formularer Se formularer “Til besvarelse” Se formularer "Information”

Praest

Du skal konfirmere af denne praest

Manuelt oprettede formularer
Du kan oprette lige sa mange "valgfrie felter” som du har behov for.
Du bestemmer selv hvilke felter, der skal vaere synlige for dine konfirmandforaeldre.

Fototilladelse

Valg hold for din konfirmand
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4.3 Tilretning af formularer

Systemet har som tidligere naevnt tre obligatoriske formularer:

e Preest
e Dato
e Kirke

Oplysninger om konfirmationspraest, konfirmationsdato og konfirmationskirke skal registreres i PERSON.
Formularerne er opbygget pa en szerlig made, da oplysningerne skal overfgres til PERSON, se afsnit 7
"Overfgr til PERSON’.

Hvis du ikke gnsker, at foreeldrene skal kunne veelge f.eks. konfirmationspraest, har du mulighed for at
skjule formularen. Du kan selv veelge praesten og indstille, om du vil vise eller skjule dette emne, se afsnit 5

"Administrer formularer’. s

For at redigere den enkelte formular, klikker du i Prazst /
o Denne prast skal du konfirmeres ved
selve feltet. Herefter abner formularens

redigeringsmuligheder. Se naeste afsnit.

Kirke
Du skal konfirmeres i denne kirke

4.3.1 Gennemgang af generelle funktioner ved oprettelse/redigering af en formular

Nar du har abnet formularen i redigeringstilstand, kan du redigere alle tekster i formularen, bade
overskrifter og felttekster. Var opmaerksom pa, at hvis formularen skal kunne besvares af foraldrene (vises
i ‘Til besvarelse’) skal teksterne formuleres som spgrgsmal.

Skal foraeldrene ikke kunne veelge (Vises i 'Information’) skal teksterne ikke formuleres som spgrgsmal.

F.eks. ved Praest: Skal foraeldrene kunne vaelge mellem flere praester, kan du skrive: Hvilken praest gnsker |
til konfirmationen? Skal foraeldrene ikke kunne valge, kan du skrive: Denne praest skal konfirmere dit barn.
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Rediger dropdown v

Titel "Information”

Praest

Beskrivelse "Information”

Du skal konfirmere af denne praest

Titel "Til besvarelse"

Praest

Beskrivelse "Til besvarelse”

@nsk din praest|

Eksempeliekst

Kan vaige flere

Kan prioritere mellem valg

Feltet 'Eksempeltekst’ viser den tekst, der star i feltet, fgér man klikker pa dropdown-pilen, ovenfor er det
teksten 'Veelg her’.

Skal foraeldrene kunne veaelge flere muligheder, skal du szette flueben i ‘Kan vaelge flere’.
Skal foraeldrene kunne prioritere mulighederne, skal du saette flueben i ‘Kan prioritere mellem valg’.

Hvis du gnsker at flytte rundt pa raekkefglgen af dine formularer, ggres det ved at klikke pa pilen i gverste
hgjre hjgrne. Herefter flytter formularen ned pa naeste plads.

Det er ikke muligt at blande obligatoriske og manuelle formularer, der altid vil veere grupperet med de
obligatoriske fgrst.

[y

Rediger dropdown v

Titel "Information”

Praest

Beskrivelse "Information”
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4.3.2 Praesteformular (Obligatorisk)

Hvis foraeldrene skal kunne vaelge mellem flere praester, skal du klikke pa den bla knap 'Vis' til hgjre for
praestens navn. Sa vil 'Praest’ vises som
en valgmulighed pa forzeldredelen. g"‘d'ge’"a'gm”"gh"de”wdr°pd°“’"

. . Maria Louise Bog Serensen
Hvis du ikke gnsker, at foraeldrene skal

kunne vaelge mellem flere preester, Mia Schmidt-Mikkelsen
klikker du pa 'Skjul' ud for praestens navn
i formularen. Knappen a&ndrer herefter
navn til 'Vis'.

Henrik Emanuel Hansen

Vibeke Kabel Houmeller Kristensen

Hvis man trykker pa 'Skjul', vil det ikke
veere muligt at veelge praesten pa foraeldredelen.

Oplysninger om praesterne overfgres automatisk fra PERSON, og det er ikke muligt selv at tilfgje preester.

Skjul

Hvis du mener, der mangler en praest pa listen, skal du kontakte personsupporten pa itk-p-support@km.dk.

Eksempel:
Indstillingerne i ovenstdende skeermbillede, vil blive vist saledes pa foraldredelen under 'Til besvarelse’:

Praest

Denne praest skal du konfirmeres ved

Mi Maria Louise Beg Sarensen

L Mia Schmidt-Mikkelsen

bul____ _____ __ _____________

4.3.3 Kirkeformular (Obligatorisk)

Hvis foreeldrene skal kunne vaelge mellem flere kirker til konfirmationen, skal du klikke pa den bla knap 'Vis

til hgjre for kirkens navn. Sa vil kirken vises som en valgmulighed pa forzeldredelen.

Hvis du ikke gnsker, at foraldrene skal kunne vaelge mellem flere kirker, klikker du pa 'Skjul' ud for kirkens
navn i formularen. Knappen a&ndrer herefter navn til 'Vis’.
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Rediger valgmuligheder for dropdown

Sankt Lukas Kirke

Oplysninger om kirker overfgres automatisk fra PERSON, og det er ikke muligt selv at tilfgje en kirke. Hvis
du mener, der mangler en kirke pa listen, skal du kontakte personsupporten pa itk-p-support@km.dk.

4.3.4 Datoformular (Obligatorisk)

Rediger valgmuligheder for dropdown

For at oprette en konfirmationsdato med 01-10-2019 11:00

et klokkeslaet, klikker du fgrst pa feltet o010 1100 \
med kalenderen. Nar dato og tidspunkt er

valgt, klikker du pa 'Tilfgj'. Den valgte dato 20anie 20

og klokkeslaet, vil nu sta i et felt over dato- e vaamatianes

veelgeren. | Tilfaj ?-

o . . < oktober 2019 >
Sa laenge der ikke er nogen konfirmander e maioom o e s ~ - Luk
tilknyttet den pageeldende dato og o 3001 2 3 45 6
klokkeslaet, er det muligt at fjerne den igen a7 8 9701 1213 = : 0o
42 14 15 16 17 18 19 20

ved at klikke pa 'Fjern'.

@ a3 21 22 23 24 25 26 27 v v
il " a B - P
Hvis der er konfirmander tilknyttet en g (22 EEREE
45 4 5 6 g8 9 10
dato/klokkesleet, er der ikke lsengere en
"Fjern’-knap ud for den pagaldende dato.

Hvis du alligevel gnsker at fjerne en dato, hvor der er tilknyttet konfirmander, skal du fgrst flytte
konfirmanderne fra den pagaeldende dato.

4.3.5 Tekstformular (Manuel formular)

Via tekstformularen kan du give foraeldrene mulighed for at indsende fritekst. Det kan f.eks. vaere, at der i
forbindelse med en konfirmandudflugt er behov for, at foraeldrene kan oplyse om barnets eventuelle
allergier.

Det er muligt at indstille, om svarfeltet skal vaere en linje eller flere linjer.
Hvis spgrgsmalet, som du stiller, kun kraever et kort svar, er en linje i svarfeltet nok.

Hvis spgrgsmalet, som du stiller, kreever et mere uddybende svar, skal du szette flueben ud for 'Kan have
flere linjer'. Herefter vil foraeldrenes svarfelt vaere et skrivefelt.
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Eksempeliekst

I} Kan have flere linjer /

Det er muligt at fjerne hele formularen ved at klikke pa 'Fjern'. Vaer opmaerksom pa3, at hvis feltet
indeholder data, som foraeldrene har indtastet, vil disse data ogsa blive slettet.

4.3.6 Dropdown-formular (Manuel formular)

Ved at lave en dropdown-formular, kan du give foraeldrene mulighed for at svare pa et spgrgsmal med de
svarmuligheder, du laver til dem.

Eksempel: Du kan spgrge foreeldrene, om de giver tilladelse til fotografering og offentligggrelse af
billederne, og give dem mulighed for at svare enten 'Ja’' eller 'Nej' via dropdown-menuen.

Indtast de gnskede
valgmuligheder og klik

Rediger valgmuligheder for dropdown

Tilfgj’. -

Sa leenge ingen forzeldre har Nej

indsendt svar, og der derfor

ikke er nogen konfirmander Maske

tilknyttet det pageeldende

valg, er det muligt at fjerne Tilfej valgmulighed / /
formularen ved at klikke pa Tilfoj

'Fjern’.

Hvis der konfirmander tilknyttet valget, forsvinder 'Fjern'- knappen ud for den pageeldende mulighed.

Det er muligt at fjerne hele formularen ved at klikke pa 'Fjern'. Vaer opmaerksom pa3, at hvis feltet
indeholder data, som foraeldrene har indtastet, vil disse data ogsa blive slettet.

5 Administrer formular

Under dette menupunkt kan du behandle oplysningerne fra formularerne.
Det geelder bade de oplysninger, som foraeldrene har udfyldt og indsendt via foraeldredelen og de oplysninger,
som er besluttet og indtastet af dig/sognet.
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5.1 Behandlede og ikke-behandlede konfirmander

Ikke behandlede konfirmander

Konfirmanderne er opdelt i to grupper/lister:

Borge Olsen Se oplysningerne fra forzldrene
o 'lkke behandlede konfirmander' Prasst
e 'Behandlede konfirmander' pato 2909-2019 09:00 ®
Kirke
'lkke behandlede konfirmander’ er listen, hvor de Fototilladelse
konfirmander, hvis oplysninger du endnu ikke har Vaelg hold for din

konfirmand

behandlet, er placeret. (De er markeret med en bla
farve). Du kan betragte denne liste som en form for
indbakke, der kommer direkte fra foraeldrenes digitale tilmelding (selvbetjeningslgsningen).

For du kan ga i gang med at behandle konfirmandernes tilmeldinger, skal du overfgre dem til
'Behandlede konfirmander'. Det ggr du ved at saette flueben i den lille firkant til venstre for navnet
pa konfirmanden, og herefter klikke pa “Flyt til behandlet'. Konfirmanderne er nu klar til, at du
arbejder videre med dem.

S@g pa konfirmand

Veaelg alle Flyt til behandlet (1)

lkke b lede konfirmander

Borge Olsen Se oplysningerne fra forazldrene

5.2 Arbejdet med de indkomne eller indtastede informationer

| listen vil du kunne se alle dine konfirmander samt de formularer, der er knyttet til dem - bade dem, der er
obligatoriske, og dem, som du selv har oprettet.

Hvis nogle af de oplysninger, der skal knyttes til en konfirmand, besluttes af sognet (uden at foraeldrene kan
veelge), kan du knytte oplysningerne til konfirmanden uden at sende formularen ud til besvarelse hos
foreeldrene.

Eksempel: Hvis foraeldrene ikke skal kunne veelge hvilken praest, der skal konfirmere barnet, men det er besluttet
af sognet, kan sognet direkte her knytte oplysningen om konfirmationspraest til konfirmanden.

Denne tilretning vil du kunne lave her pa én konfirmand ad gangen. Klik pa feltet 'Praest' og vaelg, hvilken praest i
dropdown-menuen.
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j-ens Jensen Se oplysningerne fra foraldrene

Praest Maria Louise Bag Sarensen a
Kirke |

Dato - Fra Kirken . )
Maria Louise B@g Sarensen

Hvilken skole o Mia Schmidt-Mikkelsen
klass eqad .

Fototilladelse Nej -

5.3 Oversigt over fordelingen

| oversigten til hgjre pa siden er det muligt Igbende at
felge, hvordan du har fordelt konfirmanderne pa
praest, kirke osv.

Oversigt over fordelingen
4 tilmeldte

Praest
Oversigten vil vise alle de formularer, du har oprettet. Maria Louise Bog Serensen

Du kan ogsa pa oversigten se, hvor mange der f.eks. Mia Schmidt-Mikkelsen

ikke har udfyldt fototilladelsen. Hvis du vil rykke Ikke udfyldt
foraeldrene for et svar, kan du ga over pa 'Lister og Kirke
kommunikation' (se afsnit 2) og lave et filter, der viser Sankt Lukas Kirke 3
alle, der ikke har svaret pa formularen om Ikke udfyldt
fototilladelse. Herefter kan du kontakte dem f.eks. via .
Dato - Fra Kirken
SmS. 01-10-2019 11:00 2
Listen opdateres dynamisk, sa tallene hele tiden bliver 17-09-2019 11:00
opdateret, hvis der laves en &ndring. lkke udfyldt
Hvilken skole og klasse gar du i:
Udfyldt
Ikke udfyldt 3

Fototilladelse

Ja 2
Nej
Ikke udfyldt 1
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6 Indstillinger "Informationstekst til foraeldredelen’

Du har mulighed for at skrive

informationstekster, som vises for foraeldrene i forzeldredelen ser ud:

Du kan se en video her, der viser, hvordan

forzeldredelen. https://p-support.kirkenettet.dk/#!/support/136/679

Systemet “er fgdt” med nogle standardtekster.

Nar | tager systemet i brug i sognet, bgr du som
det f@rste tilrette standardteksterne, sa de passer
til jeres sogn og de informationer, som | mener er
relevante for foreldrene.

Det gor du under menupunktet 'Indstillinger'.

0 Konfirmandkommunikation V: Frederiksvaerk-Vi... Argang

Forside  Lister og kommunikation  Opret formular ~ Administrer formular  Indstillinger ~ Overfor til PERSON

Pa siden 'Indstillinger' kan du tilrette de fem vigtigste tekster,
som foraeldrene ser. Nar du har lavet en a&ndring, skal du huske

at trykke ‘Gem tekst’.
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https://p-support.kirkenettet.dk/#!/support/136/679

Her vises en oversigt over de fem tekstfelter i administrationsmodulet, som du kan redigere i.

Tekst overst pa forsiden

B I U ;== &

Pa denne side kan du kommunikere med kirken vedrerende dit barns konfirmationsforberedelse og konfirmation. Siden har fire forskellige faner:

« Padenne fane kan du se de dokumenter som kirken har uploadet til dig.
1« Under fanen “Personlige informationer” kan du se og oplyse dine kontaktoplysninger
"« Péfanen“Til sognet/kirken” kan du indgive de ensker, du har til din kirke, og besvare de formularer, som kirken har oprettet

Pa fanen “fra kirken/sognet” kan du se nar kirken har behandlst dine svar og ensker

Tekst i toppen af siden "Til besvarelse"

B I Uiz = =

Her kan du indgive de ensker, du har til din kirke, og besvare de formularer, som kirken har oprettet

2

Tekst i toppen af siden "Information”

B I U|Z i =

Her kan du se, nar kirken har behandlet dine svar og ensker.

3

Rediger tekst nederst til venstre. Det kan for f.eks. vere sognets kontaktoplysninger. Rediger tekst nederst til hajre. Det kan for eksempel veere link til sikker formular.
B I U | = = B I U s | =
Demo kirke. Standardtekst: @nsker du at sende sikkert til din kirke; klik her. 5
Kirkevej 1 ~ -’
1000 Demoby.

TLF: 1234 5678.

wwnw.demosogn.dk
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Her ser du de tilsvarende felter vist pa foreeldredelen.

Vaer opmaerksom p3, at felt 1,2 og 3 er placeret samme sted i toppen af siden, men under hvert sit

menupunkt.

o Folkekirken Konfirmand:| Tine Troldgaard ~ ~ Sogn:| sankt Lukas Sogn v

Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information

Pa denne side kan du kommunikere med kirken vedrarende dit barns konfirmationsforberedelse og konfirmation. Siden har fire forskellige faner:

- P& denne fane kan du se de dokumenter som kirken har uploadet til dig.
« Under fanen “Personlige informationer” kan du se og oplyse dine kontaktoplysninger.
« Pa fanen "Til sognet/kirken” kan du indgive de ensker, du har til din kirke, og besvare de formularer, som kirken har oprettet.

Pa fanen “fra kirken/sognet” kan du se nar kirken har behandlet dine svar og gnsker.

VH

A+2+3

Hans st

Dokumenter du kan downloade

& Konfirmandtilmelding

B invitation.pdf Hent

& 7A - Mgllevangskolen

B Invitation til hyttetur.pdf Hent

Jacob Rosenkrans Bogh ~

Demo kirke Standardtekst: @nsker du at sende sikkert til din kirke; klik Betingelser for behandling af personoplysninger

Kirkevej 1 her.

S

1000 Demaoby.

(>

TLF: 1234 5678.

www.demosogn.dk
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7 Overfgr til PERSON

Her kan du overfgre oplysninger om
Praest, Kirke, Dato, der skal registreres
i PERSON.

Pa siden vises kun konfirmander, der
er markeret til at skulle konfirmeres i
sognet.

Du kan overfgre rettelser, sa laenge
konfirmanden ikke er registreret som
konfirmeret i PERSON.

Overfgrslen sker hver nat og kan ses i
PERSON dagen efter. Oplysningerne vil
kunne ses der, hvor konfirmanderne

Seg pa konfirmand

Konfirmander

Qverfgr til PERSON

Harry Lane Slattery

Prast
Kirke

Dato - Fra Kirken

Mia Schmidt-Mikkelsen

Sankt Lukas Kirke

01-10-201911:00

Tine Troldgaard

Praest
Kirke

Dato - Fra Kirken

Mia Schmidi-Mikkelsen

Sankt Lukas Kirke

01-10-201911:00

ligger i PERSON — enten under ‘Indkomne sager’ eller i 'Venteregisteret’.

Det er alle konfirmander pa denne side, der bliver overfgrt pa én gang, nar du klikker pa 'Overfgr til

PERSON'.

Det er ogsd muligt at redigere i oplysningerne direkte i PERSON.

8 Afslut konfirmationsaret

Nar konfirmationerne er overstaet, kan du afslutte en konfirmationsargang. Du finder funktionen under

menupunktet 'Overfgr til PERSON'.

Husk fgrst at overfgre data til PERSON under menupunktet 'Overfgr til PERSON'.

Overfor til PERSON

Her kan du overfere de oplysninger, der skal registreres i PERSON. Du kan overfpre rettelser sa laenge konfirmanden ikke

er konfirmeret i PERSON. Overfgrslen kan ses i PERSON dagen efter. Det er alle konfirmander, der bliver overfert pa en

gang.

Seg pa konfirmand

Overfaor til PERSON

Afslut konfirmationsaret
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Nar du klikker pa knappen 'Afslut konfirmationsaret', far du vist en liste over de data, der bliver slettet ved
denne arbejdsgang. Der vil sta, hvilken argang, du er ved at slette.

Eksempel: Konfirmationsargangen 2021 skal slettes.
Vaer opmaerksom pa, at data slettes, nar du inde pa denne side klikker pa ”Afslut konfirmationsargangen
2021".

+Du er ved at afslutte konfirmationsargangen 2021 x

Nar alle konfirmanderne er konfirmerede, skal du afslutte konfirmationsargangen. Hermed sletter

du felgende oplysninger i dette system

« Foreeldre og kontaktpersoner pa konfirmanderne.

« Tilmeldte (konfirmander), der ikke er medlem af folkekirken.

« Informationer om konfirmander { medlemmer af folkekirken) vil forblive | systemeti et ar
efter konfirmation. Herefter slettes informationerne.

Ovenstaende sikrer, at i overholder databeskyttelseslovgivningen.

Folgende tilmeldte (konfirmander) slettes: Folgende forzldre og kontaktpersoner slettes:

Frede Forzldre

« Harry Lane Slattery

« Tine Troldgaard Freja Foreeldre

Frida Foreeldre

« Lars Barng

« Jens.Jensen Jacob Rosenkrans Bagh

Peder Petersen

Per Petersen

Peter Persen

Annuller Afslut konfirmationsargang 2021

Knappen ’Afslut konfirmationsargang XXXX’ forsvinder, nar du har klikket pa den og afsluttet den
pagaldende drgang.
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9 Hvad ser foraeldrene pa foraeldredelen

Dette afsnit er en gennemgang af foraldredelen, som det ser ud, nar foraeldrene er logget ind.

Vi anbefaler, at du sender linket ud til foraeldrene f.eks. via digitalpost fra konfirmandkommunikation, og
evt. leegger et link til systemet pa jeres hjemmeside.

Som tidligere beskrevet har du selv mulighed for at se, hvordan de informationer, du beslutter skal fremga
pa foraeldredelen, ser ud, efterhanden som du laver dem. Se yderligere i kapitel 6 ’Indstillinger’.

9.1 Login
Forzeldrene logger ind med deres NemID pa adressen:

https://konfirmand.kirkenettet.dk/

Velkommen til
konfirmandtilmelding

NEM ID 21 X

Efter login ser foraeldrene en side med generelle vilkar.
Denne vilkarsside er obligatorisk for at opfylde kravene i
henhold til Persondataloven, og foraldrene skal acceptere
vilkarene for at komme videre.

Nar forzaeldrene har accepteret, sendes de videre til
forsiden pa foraeldredelen.

Hvis en foraelder ikke er tilknyttet en konfirmand i
systemet, vil vedkommende fa en fejlmeddelelse om, at man skal kontakte sognet. Dette skyldes hgjst
sandsynligt, at foraelderen ikke har foraeldremyndighed over barnet.

Det er ikke muligt at logge ind i systemet pa andre mader end med NemID.

9.2 Menu
Efter login har foraeldrene adgang til fire menupunkter pa intranettet.

Forside: Under dette menupunkt kan
foraeldrene se de dokumenter, som du Folkekirken
har uploadet til dem.

Kontaktoplysninger: Her kan foraeldrene Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information
se og redigere deres e-mailadresse og
telefonnummer.

Til besvarelse: Her kan foraeldrene indsende svar pa de formularer, som | har oprettet og gjort synlige for
dem.

Information: Her kan foraeldrene se de informationer, som | har valgt, skal vises for dem.
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9.3 Forside

Hvis man er foraeldre til flere konfirmander (f.eks. tvillinger), kan man skifte mellem de konfirmander, man
er tilknyttet. Dette ggres via dropdown-menuen gverst under feltet 'Konfirmand'.

Hvis konfirmanden er tilknyttet flere sogne, f.eks. fordi konfirmanden gar til forberedelse i ét sogn, men
skal konfirmeres i et andet, vil det ogsa vaere muligt at vaelge mellem de to sogne. Dette ggres via
dropdown-menuen gverst under feltet 'Sogn'. Hvis konfirmanden kun er tilknyttet ét sogn, vil feltet vaere
vist, men uden mulighed for at kunne valge andet.

Pa forsiden kan foreeldrene downloade de filer, som | har lagt op til dem. Det gg@r det ved at klikke pa

knappen 'Hent’.

Hvis der er formularer, som kraever foraeldrenes svar, vil de blive gjort opmaerksom pa det i den bla boks

midt pa siden.

Mulighed for at skifte konfirmand
(hvis man har flere b@rn)

0 Folke

Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information

Konfirgand:| Tine Troldgaard ~ +

Mulighed for at skifte
sogn hvis man har
konfirmander i flere

sogne

« Padenne fane kan du se de dokumenter som kirken har uploadet til dig.

a denne side kan du kommunikere med kirken vedrerende dit barns konfirmationsforberedelse og konfirmation. Siden har fire forskellige faner:

« Under fanen “Personlige informationer” kan du se og oplyse dine kontaktoplysninger.
« Pa fanen "Til soanet/kirken” kan du indgive de ensker, du har til din kirke, og besvare de formularer, som kirken har oprettet.

e e ENNEtekstikan.dusselvitilrette ,underdindstillinger:

Sogn:| sankt Lukas Sogn Jacob Rosenkrans Begh -

H

Hans

Dokumenter du kan downloade.

& Konfirmandtilmelding

B invitation.pdf

B invitation til hyttetur. pdf

m7a-mlevangsiolen | D€ fIlersom duiselv/haruploadet:

Hent

Hent

Demo kirke standardtekst: @nsker du at sende sikkert til din kirke; klik

Kirkevej 1 her

1000 Demoby.
TLF: 1234 5678,

www.demosogn.dk

Betingelser for behandling af personoplysninger
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9.4 Kontaktoplysninger

Pa siden kontaktoplysninger har foraldrene mulighed for at aendre pa felgende kontaktoplysninger:

e Telefonnummer
e E-mailadresse

Foraeldrene kan ogsa skrive, hvilken relation de har til konfirmanden i feltet 'Relation til konfirmanden’.

¥ Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information

Oplysninger om navn, adresse og bopaelssogn hentes automatisk fra cpr og kan ikke andres. Disse oplysninger
opdateres én gang i degnet. @vrige oplysninger skal du selv tilfeje. Kontakt kirken, hvis du mener, der er fejl i
oplysningerne

Veer desuden opmaerksom pa at du kun kan se dine egne kontaktoplysninger. @nsker du at oprette en anden
kontaktperson, skal du kontakte kirken. Systemet gemmer automatisk dine kontaktoplysninger.

Konfirmand

Navn E‘elter' SOm 'foraldrenE-S‘_8|y,_|L(ar:]_L$md@_

E-mail tine@hotmail.com

Telefon 34343434

Anden kontaktperson

Navn Jacob Rosenkrans Bagh
E-mail ‘ test@km.dk

Telefon ‘ 87654321

Adresse I Adresse

Bopalssogn Gellerup Sogn

Relation til kenfirmanden Farfar

Det er ikke muligt for foraeldrene selv at tilfgje flere kontaktpersoner, men det kan sognet ggre i

administrationsdelen, hvis foraldrene gnsker det, se kapitel 3.1.3.
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9.5 Til besvarelse

Pa denne side kan foraldrene se og svare pa de formularer, som du har oprettet og synliggjort for dem.

Lees mere om oprettelse af formularer i kapitel 4.1.

) .
Folkekirken Konfirmand:| Tine Troldgaard — + Sogn:| Sankt Lukas Sogn

Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information

Her kan du indgive de @nsker, du har til din kirke, og besvare de formularer, som kirken har oprettet.

Denne tekstikan du;selv,tilrette, underaindstillingﬂ—

Tine Troldgaard

Hvilken skole og klasse gar du i:

74 Bakkeskolen
Fotatadels De formularersderser,synl igg_jor:tiihfprm uIar_oAVLerLs_i\g’ten
M4 vi tage billeder at dit barn? (Se afsn|t,4_.1)
M—
Nej

Konfirmandweekend
Vil du deltage?

Ja
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9.6 Information

Pa denne side kan forzldrene se svar pa de formularer, som du har oprettet og synliggjort for dem.

Lees mere om oprettelse og admi

0 Folkekirken

nistration af formularer i kapitel 4.1.

Konfirmand: | Tine Troldgaard — ~ Sogn:

Forside  Kontaktoplysninger  Til besvarelse  Information

Sankt Lukas Sogn v

Denne)tekstik

Her kan du se, n{ peyirkean har hebang'at dzy suar ng

@ g=lar - - R
aniduiselv tilrette under/indstillinger;

Tine Troldgaard

Fototilladelse

Nej

Denne gaelder for Facebook og hjemmesiden

-De.fprmularpragerag—synIiggjottii~fprmu|ar_oy;er_s_igten-

Konfirmandweekend

Du har svaret
Ja

Antal gang dit barn har vaeret i kirke.

(Se afsnhit4.1)
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